PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH TRUDNYCH

w Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych

w Helu



Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia

dzieci i mlodziezy demoralizacja

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym zasady postepowania policji z nieletnimi
sprawcami czynow karalnych jest Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu
w sprawach nieletnich.
Policja zgodnie z art. 37 ustawy, w wypadkach niecierpigcych zwtoki zbiera i utrwala
dowody czynéw karalnych, w razie potrzeby dokonuje ujecia nieletniego, a takze wykonuje
czynno$ci zlecone przez s¢dziego rodzinnego.
Dokumentem wewnetrznym uscislajagcym te zasady jest Zarzadzenie nr 15/97 Komendanta
Gloéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i1 metod dziatan policji w zakresie
zapobiegania i zwalczania demoralizacji przestepczosci nieletnich.
Do podejmowania dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole
zobowiazuje Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegotowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci
1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem. W mysl tego dokumentu szkoty i placowki podejmujg
dziatania interwencyjne polegajqce na powiadomieniu rodzicow i policji w sytuacjach kryzysowych,
w szczegolnosci, gdy dzieci i mlodziez uzywajq, posiadajq lub rozprowadzajq srodki odurzajgce.
W rozporzadzeniu §10 zobowigzuje szkoty 1 placdéwki do opracowania, strategii dziatan
wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci i mtodziezy zagrozonej

uzaleznieniem.

ZASADY BEZPIECZENSTWA | OBOWIAZKI POSTEPOWANIA W
SYTUACJI ZADROZENIA REGULUJA PRZEDE WSZYSTKIM:
1.Ustawa Prawo Oswiatowe z 14 grudnia 2016 r.

2.Ustawa o dzialaniach antyterrorystycznych z 10 czerwca 2016 r.

3.Ustawa Karta Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982 r.

4.Ustawa o postepowaniu nieletnich z 26 pazdziernika 1982 r.

5.Ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r.

6.Ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r.

7. Ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi z 26
pazdziernika 1982 r.

8.Ustawa o przeciwdzialaniu narkomanii z 26 lipca 2005 r.



Dzialania interwencyjne

I. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu
lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢

nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkotly rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
6. Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest
to udzial w dziatalnosci grup przestepczych czy popehienie przestepstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewngtrzny regulamin szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie z
art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest

obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

I1. W przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoly) zauwazy, ze uczen pali
papierosy
1. Powinien poinformowa¢ o tym wychowawce klasy lub pedagoga.

2. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicow (prawnych



opiekunow) ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papierosow przez dziecko.
Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowiazuje sig¢
do szczegdblnego nadzoru nad dzieckiem.

3. Pedagog przeprowadza rozmowge profilaktyczno - ostrzegawcza z uczniem.

4. Uczen zobowiazuje si¢ do niepalenia papierosow.

5. W przypadku palenia papierosow stosuje si¢ punkty ujemne Wewnatrzszkolnego systemu

oceniania zachowania.

I1I. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje sie
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow powinien podja¢

nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. W przypadku, gdy uczen swoim zachowaniem i stanem zdrowia stwarza zagrozenie dla
swego zycia lub zdrowia innych osob, nauczyciel wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci i udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

5. Powiadamia telefonicznie rodzicow i zobowigzuje ich do odebrania dziecka ze szkoty.
6. Gdy rodzice odmawiaja przyjscia do szkoly badz kontakt z nimi jest niemozliwy, albo
zachowanie nieletniego przed przybyciem rodzicéw daje powody do interwencji policji,
dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji.

7. W porozumieniu z policja — specjalista ds. nieletnich szkota uzgadnia sposob dalszego
postepowania wobec ucznia badz jego rodzicoéw.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu

w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajacg wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
0s0b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona

substancja nalezy.



2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly wzywa policje.
3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

V. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie

substancj¢ przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nast¢pujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancjg, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wyltacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw ucznia

I wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkolty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez

1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustalic,
w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

(] Posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;

[1 Wprowadzanie do obrotu srodkdw odurzajacych;

[l Udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;
[1 Wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy

o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktory$§ z wymienionych czynéw popetni uczen,
po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
- Kodeks postgpowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwacé policje.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17 lat



nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez

ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub policj¢ (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

VI. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia agresji.

1. Nauczyciel, ktorzy zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim
poinformowany zgtasza ten fakt wychowawcy klasy lub pedagogowi.

2. Wychowawca ( pedagog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgca na celu wyjasnienie
okoliczno$ci zdarzenia.

3. W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktore w jej wyniku ulegty
zniszczeniu, wychowawca ( pedagog) wraz z uczniem ustala, w jaki sposob uczen moze
naprawi¢ (zminimalizowac) efekty swojego dziatania. Informuje dyrektora szkoty

i rodzicow.

4. W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cztowiekowi wychowawca (
pedagog) przeprowadza rozmowe ze sprawca 1 ofiarg w celu ustalenia okoliczno$ci
zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme zado$¢uczynienia.

5. W powaznych przypadkach obowigzujg procedury postepowania obowigzujace

w przypadku uzyskania informacji o popeknieniu przestepstwa §ciganego z urzedu lub

przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego- przedstawione ponizej:

VII. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

[1 niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

[l ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia,

[1 przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

1 powiadomienie rodzicOw ucznia-sprawcy,

Ll niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i1 jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana,

[1 zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestgpstwa, lub przedmiotéw pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza

i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

VIII. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory statl sie ofiarg czynu
karalnego

[l udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia



poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen,

[1 niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

O powiadomienie rodzicow ucznia,

[1 niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia Sladow przestgpstwa, ustalenia okolicznos$ci 1 ewentualnych swiadkow
zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych

przedmiotow i wezwaé policje - tel.997 lub 112.

IX. Procedury reagowania w przypadku cyberprzemocy

Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w szkole jest jednym z najwazniejszych zadan

placowki oswiatowej. Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole konkretnych
dziatan interwencyjnych.

Aby byto to skuteczne, konieczne jest zadbanie o nastepujace sprawy:

- przeprowadzenie rozmow i spotkan z calg spotecznoscia szkolng (uczniami, nauczycielami i
rodzicami oraz innymi pracownikami szkoty) na temat zasad korzystania i zagrozen ptynacych z
uzytkowania roznorodnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych,

- opracowanie konkretnych procedur reagowania na cyberprzemoc, dostosowanych do realiow
danej szkoty,

- podejmowanie reakcji i dziatah w wypadku kazdorazowego ujawnienia lub podejrzenia
cyberprzemocy.

Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole muszg dotyczy¢ zachowan 1 dziatan wobec:

- ofiary,

- sprawcy

- $wiadka

Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

W naszej szkole zgtaszanie wypadkow cyberprzemocy odbywa si¢ wedtug nastepujacej zasady:
- uczen ofiara lub §wiadek cybrprzemocy informuje wychowawce klasy lub w wypadku jego
nieobecnosci pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty o wystapieniu takiego zjawiska.

- pedagog szkolny i dyrektor szkoty powinni dokona¢ analizy zdarzenia i zaplanowa¢ dalsze
postepowanie.

- do szkoty nalezy ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych $wiadkdw, przeprowadzenie

rozmow z ofiarg, Swiadkami 1 sprawcami incydentu. Nie wolno konfrontowac sprawcy z ofiarg!



- wazna jest w zabezpieczeniu dowodow rola nauczyciela informatyki, ktory pomoze w ustaleniu
sprawcy.

Zabezpieczenie dowodow

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowacd, kiedy je otrzymano,
ich tre$¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe
tresci.

Jak mozna zarejestrowaé¢ dowody cyberprzemocy?

- telefon komorkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywaé zarowno te tekstowe jak
tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy)

- komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwos¢ zapisywania rozmoéw w tzw. archiwach.
Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna rozmowe skopiowac do edytora tekstowego i wydrukowac).
- strona www (mozna zapisa¢ widok strony przez nacisni¢cie klawisza CTRL 1 Print Screen, a
nastepnie wykona¢ operacje Wklej w dokumencie Word lub Paint.

- e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ 1 to nie tylko tres¢, ale calg wiadomos¢, poniewaz moze to
pomoce w ustaleniu pochodzenia wiadomosci).

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien podja¢
dalsze dziatania:

1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawca o jego zachowaniu.

- celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, wspdlne zastanowienie si¢ nad
jego przyczynami i probowanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;j,

- sprawca powinien dosta¢ jasny i1 zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje zadnych
form przemocy,

- nalezy z uczniem omowic¢ skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach, jakie
zostang wobec niego zastosowane,

- sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuni¢cia szkodliwych materialow z sieci,

- wazne jest znalezienie sposobow zado$cuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy,

- jezeli jest kilku sprawcow, rozmawiaé¢ z kazdym osobno

- nie konfrontowa¢ sprawcy z ofiara.

1. Powiadomienie rodzicow sprawcy i omOwienie z nimi zachowania dziecka:

- rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z dowodami i decyzjg w
sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkole srodkach dyscyplinarnych wobec ich
dziecka,

- nalezy pozyskac rodzicéw do wspolpracy i ustali¢ jej zasady,

- warto opracowac projekt kontraktu dla dziecka okreslajacego zobowigzania ucznia, rodzicoOw i



przedstawicieli szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania wymagan 1 termindw realizacji zadan
zawartych w umowie.

1. Objecie sprawcy pomocg psychologiczno- pedagogiczna.

- praca z uczniem powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu zachowania, w
zmianie postgpowania i postawy ucznia,

- pomoc ta moze by¢ udzielona przez pedagoga i psychologa szkolnego,

- w szczegdlnym przypadku moze by¢ konieczno$¢ skierowania na dalsze badania specjalistyczne i
terapig.

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy.

1. Powinno si¢ stosowa¢ standardowe procedury stosowane wobec sprawcow kazdej

przemocy, ale warto rozszerzy¢ je o czasowy zakaz korzystania z komputera czy telefonu i

to zardwno w szkole jak i w domu.

2. Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na temat swojego zachowania,
pokazanie catej spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana.

3. Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwage:

- rozmiar i rangg¢ szkody,

- czas trwania przesladowania,

- Swiadomos$¢ popetnionego czynu,

- motywacj¢ sprawcy,

- rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

1. Wsparcie psychiczne (ofiara kazdego rodzaju przemocy potrzebuje zawsze wsparcia osoby
dorostej).

2. Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewni¢ go o tym,

ze postapil wlasciwie zglaszajac wydarzenie. Powinno mu si¢ powiedzie¢, ze rozumie si¢, w

jak trudnej jest sytuacji 1 zapewni¢ go, ze nikt nie ma prawa tak si¢ wobec niego

zachowywac. Wazne jest stanowcze zapewnienie, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowata

aktow przemocy.

Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i zwrocenie uwagi na jego pozawerbalne
zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

Dziecko- ofiara powinno otrzyma¢ poradg, jak ma si¢ zachowywac, aby zapewni¢ sobie poczucie
bezpieczenstwa : nie utrzymywac kontaktow ze sprawca, nie kasowa¢ dowodow tj. e-maili,
SMSoOow, MMS-6w, zdje¢, filmoéw. Wazna jest tez zmiana danych kontaktowych np. na

komunikatorze, zmiana adresu e-mail, a nawet w szczegolnie trudnych sytuacjach numeru telefonu



(oczywiscie robig to rodzice).

3. Monitoring zaistnialej sytuacji.

Bardzo wazne jest monitorowanie sytuacji ucznia w kierunku, czy nie sg stosowane wobec niego
zadne akty odwetu. Rodzice dziecka musza by¢ poinformowani o zdarzeniu 1 muszg dostaé
wsparcie 1 porad¢ za strony szkoly (pedagog, psycholog).

Ochrona Swiadkow, ktorzy zglaszaja zdarzenie.

Swiadkowie powinni byé objeci profesjonalna ochrona, a wszystkie dziatania powinny by¢ tak
prowadzone, aby zapewnialy bezpieczenstwo nie tylko ofierze, ale i §$wiadkom cyberprzemocy.
Wazne jest, by w wyniku interwencji nie naraza¢ §wiadka na grozby i zdarzenia ze strony sprawcy.
Cale postgpowanie powinno by¢ prowadzone w sposob bardzo dyskretny i poufny. Jezeli tak nie
bedzie, to dziecko moze baé si¢, ze wobec niego tez moze wystapic takie zdarzenie i zostanie
nazwany ,,donosicielem”. Dlatego podczas takiej rozmowy pedagog powinien wzbudzi¢ swoim
zachowaniem zaufanie oraz poczucie bezpieczenstwa, wykaza¢ zrozumienie i empati¢. Nalezy
powiedzie¢ uczniowi, ze postgpit wiasciwie, ze wymagato to od niego odwagi. Nalezy zapewni¢ go
o dyskrecji i nie ujawnia¢ jego danych osobowych (chyba, ze jest to na prosbe policji).
Niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka za sprawca, ostentacyjne wzywanie go z lekcji.
Niewlasciwe dzialania mogg spowodowac, ze nastgpnym razem nie be¢dzie osoby, ktora zglosi si¢
jako $wiadek wydarzenia.

Notatka stuzbowa.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Jezeli rozmowa byta np. w obecnosci
innego nauczyciela powinien on réwniez jg podpisac. Jezeli zabezpieczono jakies dowody, powinny
by¢ zataczone do dokumentacji.

Zawiadomienie sadu rodzinnego i policji.

Wigkszos$¢ incydentow mozna zatatwi¢ w szkole. Sg jednak sytuacje wymagajace powiadomienia
sadu rodzinnego. Dzieje si¢ tak, gdy rodzice odmawiajg wspdlpracy ze szkota, a sprawca nie
zaniechatl dotychczasowego postgpowania. Podobnie jest tez, gdy szkota wykorzysta wszystkie
dostepne $rodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania.

W wypadku bardzo drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoly zgtasza ten

fakt policji, ktora prowadzi dalsze dzialania.

Metody wspolpracy szkoly z policja
W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymuja stata,
biezacg wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspotpracy powinni by¢: pedagog/psycholog szkolny oraz specjalista



ds. nieletnich 1 patologii wiasciwej jednostki policji.
Do wspolpracy ze szkola zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie, ktérego znajduje sie
szkota/placowka.
Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspotpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich i patologii
oraz dzielnicowi powinni wspolnie ustali¢ wzajemnie zasady kontaktu, by moc na biezaco
wymienia¢ informacje i rozwigzywac problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem uczniow.
W ramach wspoélpracy policji ze szkolg organizuje sie:
[1 spotkania pedagogow szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkot z zaproszonymi
specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia
oraz demoralizacjg dzieci i mlodziezy w Srodowisku lokalnym,
[ spotkania tematyczne mlodziezy szkolnej z udzialem policjantdw m.in. na temat
odpowiedzialno$ci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektow narkomanii,
wychowania w trzezwosci itp. oraz z mtodszymi uczniami, na temat zasad bezpieczenstwa,
zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,
[1 informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly wypetniajacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia ucznidw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mtodziezy,
U udzielanie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢
podloze przestepcze problemow, ktdre zaistniaty na terenie szkoty,
0 wspdlny — szkoty i policji - udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczefnstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i
przestepczosci nieletnich.
UWAGA:
Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktorych mowa w ,,Procedurach” albo,
gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji,
w ktorych obecnos$¢ policji jest konieczna.
Kazda, dotyczaca ucznidéw wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wcze$niej zasygnalizowana
dyrektorowi, lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

Zasady egzekwowania obowiazku szkolnego.
Podstawa prawna:
USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty. (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz.
329, Nr 106, poz. 496; z 1997 r. Nr28. poz. 153, Nr 141. poz. 943, 2 1998 r. Nr 117. poz.759.
Nr 182, poz. 1126. z 2000r Nr 12, poz. 136, Nr 19, poz, 239. Nr 48. poz. 550, Nr 104, poz. 1104,
Nr 120, poz. 1268, Nr 122. poz. 1320, z 2001 r. Nr 111, poz. 1194. Nr 144, poz. 1615, z 2002
. Nr 41, poz, 362. Nr 113, poz. 984. Wyktadnia TK (Dz. U, z 1994 r, Nr45.poz. 184) ad. art.



36 ust. 5).

1. Jezeli nieobecnos$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie okreslonym w
statucie szkoty wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicow lub opiekunow
ucznia.

2. Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie lub drogg elektroniczna.
Rodzice moga by¢ rowniez wezwani do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnos$ci dziecka.

3. Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji ( np. z powodu wizyty

u lekarza), powinien przynies$¢ od rodzica informacje na pi$mie, potwierdzajaca ten fakt.

4. Wszyscy nauczyciele majg obowigzek odnotowac nieobecno$¢ ucznia na prowadzonej przez
siebie lekcji.

5. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecno$ci uczniéw i w przypadku czesto powtarzajacej sie
absencji ucznia na swoim przedmiocie powiadamia pedagoga szkolnego.

6. W przypadku braku wspotpracy rodzica ( opiekuna) z wychowawca ( rodzic nie uczestniczy

w zebraniach i1 konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne), rodzic otrzymuje
przestane listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie
realizuje obowiazku szkolnego, wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu
oraz informacje, ze niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

7. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor szkoty
Kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim

jest wlasciwa gmina.

SYTUACJE ZAGRAZAJACE ZYCIU I ZDROWIU
UCZNIOW

I NIESZCZESLIWE WYPADKI

Jesli zdarzy si¢ wypadek uczniowski na zajgciach w obiekcie szkolnym lub w czasie przerwy —
kazdy nauczyciel, ktory jest jego $wiadkiem wykonuje nastgpujace czynnosci:

1. Organizuje pomoc w zaleznos$ci od potrzeb (réwniez udziela pomocy przedmedycznej).



2. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia poszkodowanego wzywa pogotowie ratunkowe.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi o nadzor nad nig nauczyciela uczacego w
najblizszej sali.

4. Zabezpiecza miejsce wypadku — jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu.

5. Powiadamia dyrektora (wicedyrektora) i spotecznego inspektora bhp.

6. Jesli wypadek zdarzy si¢ w godzinach wieczornych, gdy nie ma w szkole dyrekcji, nauczyciel
sam decyduje o postgpowaniu; w kazdym trudniejszym przypadku wzywa Pogotowie Ratunkowe
oraz zawiadamia telefonicznie rodzicow poszkodowanego ucznia.

7. Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki, biwaku, stosowna decyzje podejmuje kierownik
imprezy i odpowiada za nig.

8. Sporzadza notatke o okolicznos$ciach zdarzenia.

I1 KLESKI ZYWIOLOWE (POWODZ, POZAR)

Po ogloszeniu alarmu dzwigkowego przez dyrektora, lub upowaznionego pracownika nalezy

postepowac zgodnie z procedurg okreslong w instrukcji pozarowej szkoty.

11 ZNALEZIENIE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJI TOKSYCZNYCH, BRONI,
MATERIALOW WYBUCHOWYCH

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdza zaistnienie jednej z powyzszych
okolicznos$ci, uniemozliwia dostgp 0séb postronnych i dzieci poprzez zaangazowanie jednego z
pracownikow szkoty do pilnowania miejsca znaleziska oraz powiadamia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik powiadamia o zaistnialym zdarzeniu policj¢ a
takze — stosownie do charakteru znalezionych materiatéw lub substancji - Panstwowa Straz
Pozarng, SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

3. W przypadku rozprzestrzeniania si¢ substancji toksycznych ogltasza natychmiastowa ewakuacje
wg procedury postgpowania okreslonej w instrukcji pozarowe;.

4. Jezeli jest to mozliwe, organizuje dziatania, powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢
substancji.

5. Powiadamia telefonicznie organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego o zaistniatym
zdarzeniu.

6. Sporzadza notatke dotyczaca okolicznosci, miejsca i czasu zdarzenia.



IV ANONIMOWY TELEFON Z POGROZKAMI LUB INFORMACJAMI
O ZAGROZENIU UZYCIEM MATERIALOW NIEBEZPIECZNYCH

Przez telefon z pogrozkami rozumie si¢ przekazang telefonicznie grozbg stworzenia sytuacji
zagrazajacej zyciu lub zdrowiu 0sob przebywajacych w szkole (np. o ukryciu tadunku
wybuchowego, pojemnika z gazem toksycznym, podpaleniu, itp.)

1. Po przyjeciu telefonu pracownik szkoty odnotowuje w rejestrze rozmoéw telefonicznych czas,
tre$¢ rozmowy i ewentualne spostrzezenia, co do osoby dzwonigce;j.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor lub upowazniona osoba podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji szkoly wg
procedury pozarowe;j.

4. Dyrektor (lub upowazniona osoba) powiadamia policje, straz pozarng i pogotowie ratunkowe.
5. Nauczyciele pozostajg z uczniami do czasu wyjasnienia sytuacji.

6. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote oraz organ nadzoru

pedagogicznego.

V PROCEDURA POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW SZKOLY W SYTUACJI NAPASCI,
ATAKU TERRORYSTYCZNEGO LUB ZAGROZENIA MIEJSCOWEGO.

Terroryzm jest najczesciej definiowany jako uzycie sity lub przemocy przeciwko osobom lub
wlasnos$ci z pogwalceniem prawa, majace na celu zastraszenie 1 w ten sposdb wymuszenie realizacji
okreslonych celow.

Do tego typu dzialan nalezg porwania dla okupu, niszczenie mienia, sabotaz, szantaz (np. poprzez
wzigcie zakladnikow, grozbe uzycia broni lub materiatow wybuchowych itp.). Terrorysta to
najczesciej uzbrojony, anonimowy zamachowiec.

1.Kazdy pracownik jest zobowiazany do monitorowania bezpieczenstwa osob przebywajacych na
terenie szkoly, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci i mlodziezy bedacej uczniami szkoty.

2. Monitorowanie bezpieczenstwa dotyczy w szczegolnosci nauczycieli prowadzacych zajecia
(takze w terenie), petnigcych dyzury na przerwach oraz pracownikow obshugi.

3. Monitorowanie bezpieczenstwa obejmuje obserwacje pozostawionych bez nadzoru pakunkow,
0sob 1 ich zachowania w sasiedztwie i na terenie szkoty.

4. O zagrozeniu nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, a jesli sytuacja jest dynamiczna i tego



wymaga to nalezy bezposrednio wykona¢ polaczenie na telefon alarmowy 112 lub policje 997
(przedstawi¢ sie, poda¢ miejsce zdarzenia i zwiezle opisaé zagrozenie).

5. W przypadku oséb ,,obcych” przejawiajacych podejrzane zachowanie (agresywnych,
posiadajacych np. bron, néz, patke, fadunek wybuchowy itp), ktore zagraza bezpieczenstwu nalezy
w miar¢ mozliwo$ci uniemozliwi¢ wtargniecie intruza do szkoty, sali dydaktycznej lub nakloni¢ go
do opuszczenia terenu szkoly.

6. Jesli intruz dostat si¢ do szkoty i swoim zachowaniem powoduje zagrozenie zdrowia lub zycia
pracownikow, dzieci (np. wzigto zaktadnikow), nauczyciele uspokajaja ucznidéw i polecaja
zachowanie spokoju, ciszy oraz zalecaja stosowanie si¢ do wydawanych polecen terrorysty.
Nadrzednym celem dziatan pracownikoéw szkoly jest przeciwdzialanie panice, uszczerbkowi na
zdrowiu i zyciu wlasnym jak i powierzonych ich opiece uczniow.

7. Jesli jest to mozliwe, to nalezy przeprowadzi¢ ewakuacj¢ dzieci i mlodziezy z zagrozonego
obszaru, dotyczy takze zagrozenia zwigzanego z rozpyleniem niebezpiecznej substancji.

8. Jesli ewakuacja jest niemozliwa lub grozi dekonspiracja miejsca pobytu, to w miar¢ mozliwosci
nalezy zamkna¢ pomieszczenie od wewnatrz, zgromadzi¢ dzieci w najodleglejszym zakatku sali i
zachowac ciszg. Jesli jest to mozliwe nalezy dyskretnie wezwacé pomoc.

9. O ile jest to mozliwe dyrektor lub inny pracownik szkoly, po powiadomieniu organu
prowadzacego, podejmuje mediacje przeprowadzajac rozmowe z terrorystg i przekazuje jego
zadania odpowiednim wtadzom.

10. Jednoczesnie inny pracownik szkoly (wicedyrektor, sekretarz szkoty, kierownik gospodarczy
lub inna osoba bgdaca swiadkiem) powiadamia policje lub straz pozarng.

11.W kazdym przypadku, jesli na skutek zamachu terrorystycznego lub zagrozenia miejScowego
dochodzi do wcze$niejszego zakonczenia zaje¢ szkolnych, obowigzkiem nauczycieli jest

skontaktowanie si¢ z rodzicami 1 ustalenie formy bezpiecznego powrotu ucznia do domu.

VI POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POWZIECIA PODEJRZENIA, ZE UCZEN
PRZEJAWIA SKEONNOSCI SAMOBOJCZE:

1. Zaufaj swemu podejrzeniu, ze mtody czlowiek moze przejawia¢ tendencje samobdjcze.

2. Powiedz mu, ze obawiasz si¢ o niego i staraj si¢ go wystuchac.

3. Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj si¢ pyta¢ wprost, czy mysli o samobdjstwie, a jesli
tak, to czy je zaplanowat.

4. Staraj si¢ nie okazywac, ze to, co styszysz, jest dla ciebie szokujgce. Unikaj dyskusji o tym, czy
samobdjstwo jest dobre, czy zle ani nie prowadz poradnictwa, jezeli nie masz do tego kwalifikacji.

Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy, poniewaz moze okazac si¢ to



niewykonalne.

5. Nie pozostawiaj dziecka samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobdjstwem ma charakter
bezposredni. Zapewnij dziecko, ze co$ z tym mozna zrobié, Ze jego samobdjcze pragnienia nie sg
lekcewazone i ze z czasem zagrozenie najprawdopodobniej minie.

6. Zapewnij sobie pomoc specjalisty, terapeuty lub innej odpowiedzialnej osoby doroste;.
Wytlumacz dziecku, ze pomoc jest w zasiegu reki i ze niezbedne jest zwracanie si¢ o t¢ pomoC W
sposob bezposredni, kiedy tylko pragnienie samobojstwa staje si¢ silne.7. Upewnij si¢, ze dziecko
jest bezpieczne i1 ze osoby doroste odpowiedzialne za nie zostaly powiadomione i zajety si¢ nim.
8. Kiedy wydaje ci sie, ze dziecko uporato si¢ z ostra fazg kryzysu, $ledz uwaznie jego dalsze
postepy. Wiele osob popelnito samobdjstwo po tym, kiedy juz wydawalo sie, ze s3 odnowione i
wzmocnione. Nalezy pami¢tac, aby zawsze o zaistnieniu takich sytuacji informowac dyrektora
szkoty, koordynatora do spraw bezpieczenstwa a za ich posrednictwem pedagoga szkolnego. To

pedagog powinien monitorowa¢ dalsze posunigcia wobec ucznia bedacego w grupie ryzyka

Je$li zaistnieje realne zagrozenie proby samobdjczej ucznia, nalezy podja¢ nastepujace czynnosci:

1. Jednoznacznie okresli¢ rodzaj zdarzenia.

2. Nie pozostawia¢ ucznia znajdujacego si¢ w kryzysie samego i probowac przeprowadzi¢ go w
bezpieczne, ustronne miejsce.

3. Zebra¢ wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia.

4. W razie konieczno$ci wezwaé pomoc— pogotowie ratunkowe, policje, straz miejskg i w czasie tej
interwencji zadbac, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie.

5. Oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, ze konieczna bedzie hospitalizacja dziecka.

6. Zawiadomic¢ o zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce dziecka oraz rodzicow.

7. Chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowg trauma, zwigzang

np. z kontaktem z mediami.

Uczen, ktory podjat probe samobdjcza bezwzglednie powinien otrzymac konsultacje
psychiatryczng. Jesli uczen wrdci do szkoly, nalezy w trakcie pierwszych z nim kontaktow pamigtac
o daniu mu wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia. Nalezy uzna¢ probe samobdjczg za fakt
historyczny, aby utrzymac dystans do tego, co si¢ stato, skoncentrowac¢ na gldownych problemach
ucznia i jesli to mozliwe pozytywnie je przeformutowac, wskaza¢ rozne systemy oparcia, a co
najwazniejsze stycha¢, co moéwi uczen — czesto samo wyshuchanie jest skuteczne.

Nalezy rowniez oceni¢ ryzyko ponownej proby samobojczej. Osoby, ktore raz podjety probe
zamachu na swoje zycie, tatwiej podejmujg ponowna probe. W zwigzku z tym nalezy doktadnie
przeanalizowa¢ przyczyny zachowania ucznia i oceni¢ wystepowanie czynnikdéw ryzyka

podejmowania préby samobojczej.



