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REGULAMIN PRACY SWIETLICY SZKOLNEJ

ZALOZENIA ORGANIZACYJNE SWIETLICY SZKOLNEJ
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Swietlica szkolna Zespotu Szkél Ogolnpoksztatcacych w Helu miesci sie w sali Nr 12, na
parterze, w starszej czg¢sci budynku Zespotu Szko6t Ogolnoksztatcacych.

Swietlica szkolna wykorzystuje dwa pomieszczenia z ktérych jedno jest pomieszczeniem
podstawowym, przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ S$wietlicowych, a drugie

wykorzystywane jest jako pomieszczenie magazynowo — gospodarcze.

. Podstawowe pomieszczenie $wietlicy szkolnej podzielone jest na cztery strefy funkcjonalne

zroznicowane pod wzgledem ich wyposazenia: strefa rekreacyjna; strefa przeznaczona do
nauki i pracy wlasnej; strefa przeznaczona do organizowania gier i zabaw oraz strefa
nauczyciela.

Do prowadzenia zaje¢ $wietlicowych nauczyciel - wychowawca moze wykorzystywac
pomieszczenie hali sportowej lub w przypadku dobrej pogody boisko na otwartym
powietrzu znajdujace si¢ na terenie szkoly.

Dla uczniéw uczeszczajacych do $wietlicy szkolnej dostgpne sa pomieszczenia sanitarne
znajdujace si¢ w poblizu pomieszczenia $wietlicy szkolne;.

Zajecia w $wietlicy szkolnej organizowane sg w ramach jednej grupy swietlicowe;.

W zajeciach $wietlicowych uczestnicza uczniowie Szkoly Podstawowej w Helu
zakwalifikowani w procesie przyjmowania.

Kwalifikowanie uczniéw do udzialu w zajeciach $wietlicowych dokonuje si¢ corocznie
w oparciu o ztozone, wypelnione przez rodzicow (opiekunéw prawnych), karty zgloszen
oraz pisemne zgody na uczestnictwo dziecka w zajgciach.

Wypelnione karty zgloszen oraz pisemne zgody na uczestnictwo w zajeciach sklada si¢ do
31 lipca w sekretariacie Zespolu Szkol Ogélnoksztalcacych.

Decyzje o zakwalifikowaniu ucznia do zajg¢¢ $wietlicowych lub o odmowie podejmuje
dyrektor Zespolu Szkot Ogolnoksztatcacych, po zaopiniowaniu ztozonych zgloszen przez
wyznaczong komisj¢, w terminie do 15 sierpnia.

W skfad komisji wchodza, migdzy innymi: nauczyciel — wychowawca s$wietlicy, oraz
pedagog szkolny.

Pierwszenstwo podczas kwalifikowania do uczestnictwa w zajgciach $wietlicowych maja
uczniowie I klasy Szkoly Podstawowej spelniajacy pozostate warunki kwalifikacji.

Liste zakwalifikowanych uczniéw do uczestnictwa w zajgciach Swietlicowych wywiesza sig

na tablicy informacyjnej przy wejsciu do $wietlicy, oraz w miejscach dostgpnych dla



rodzicow bez wchodzenia do budynku szkoty, w przeciagu dwdch dni po zakonczeniu
procesu kwalifikacyjnego.

14. Rodzice lub opiekunowie prawni ucznidow, ktérzy nie zostali zakwalifikowani do
uczestnictwa w zajeciach $wietlicowych, maja prawo wnie$¢ odwolanie od tej decyzji do
burmistrza Helu, jako organu prowadzacego szkolg, w ciagu 7 dni od daty opublikowania
listy.

15. Burmistrz Helu w ciagu 7 dni rozpatruje ztozone odwolania od decyzji i wyniki przekazuje
rodzicom w sposéb przyjety w Urzedzie Miasta Helu, nie pdZniej jednak niz do 31 sierpnia.

16. Swietlica zapewnia réwniez opieke uczniom Szkoly Podstawowe;:

a) nie uczeszczajacym na zajgcia religii i/lub etyki — na czas tych zajec;

b) nie uczestniczacym, ze wzgledu na zwolnienie lekarskie, w zajgciach z WF — na czas
tych zaje¢;

c) oczekujacym na dodatkowe zajgcia edukacyjne, specjalistyczne i rozwijajace
zainteresowania — na czas oczekiwania;

d) nie uczestniczacym w wycieczkach klasowych — po zgtoszeniu rodzicow.

17. Pobyt ucznia w $wietlicy szkolnej jest bezplatny, niezaleznie od ilosci spedzanych w niej
godzin.

18. Swietlica szkolna prowadzi zajecia $wietlicowe w poniedziatek oraz wtorek w godzinach
10.30 — 16.00 oraz w $rode, czwartek i pigtek w godzinach 11.00 — 16.00.

19. Na zajeciach $wietlicowych w Szkole Podstawowej, pod opieka jednego nauczyciela, nie
moze przebywaé wigcej niz 25 uczniow.

20. W przypadku, gdy na zajgciach $wietlicowych przebywa wigcej niz 25 ucznidw, wowczas
dyrektor Zespotu Szkét Ogoélnoksztatcacych, po informacji o tym fakcie od nauczyciela —
wychowawcy, podejmuje decyzj¢ o przydzieleniu drugiego nauczyciela do $wietlicy lub
przeniesieniu czgéci ucznidw do innego pomieszczenia, pod opiek¢ innego nauczyciela.

21. Nauczyciel — wychowawca realizuje zajgcia swietlicowe zgodnie z planem pracy $wietlicy

na dany rok szkolny.
II. ZASADY FUNKCJONOWANIA SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Nauczyciel — wychowawca $wietlicy odpowiada za uczniéw uczestniczacych w zajeciach
$wietlicowych i za kontakt z ich rodzicami (opiekunami prawnymi).

2. Bezpieczenstwo uczniéw uczestniczacych w zajeciach $wietlicowych zapewnia si¢ poprzez
ciagle przebywanie nauczyciela — wychowawcy $wietlicy, w miejscu realizacji zaje¢, wraz

z grupa $wietlicowa.



3. Opieka nauczyciela — wychowawcy $wietlicy nad uczniami uczestniczacymi w zajeciach
$wietlicowych rozpoczyna si¢ z chwilg przybycia ich do $wietlicy i zgloszenia si¢ do
nauczyciela — wychowawcy a konczy si¢ z momentem odebrania ucznia przez rodzica
(opiekuna prawnego) lub inng upowazniong przez nich osobg.

4. Uczestnictwo zakwalifikowanego ucznia w zajg¢ciach swietlicowych jest obowigzkowe.

5. W przypadku choroby ucznia lub innej okolicznosci uniemozliwiajacej uczestniczenie
w zajeciach lekcyjnych a takze w zajgciach $wietlicowych rodzic (opiekun prawny)
obowigzany jest jak najszybciej poinformowa¢ o tym nauczyciela — wychowawce $wietlicy
podajac przypuszczalny okres jego nieobecnosci.

6. Rodzice (opiekunowie prawni) ucznia obowigzani sq do informowania nauczyciela —
wychowawcy $wietlicy o nieobecnosci ucznia na zajgciach §wietlicowych pomimo jego
obecnosci na zajeciach lekcyjnych.

7. Do przekazywania powyzszych informacji nauczycielowi — wychowawcy $wietlicy rodzice
moga wykorzystywac:

a) przekazy pisemne;
b) telefoniczny kontakt z nauczycielem — wychowawca;
c) sekretariat szkoty.

8. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci ucznia na zajgciach $wietlicowych
nauczyciel — wychowawca obowigzany jest nawigza¢ kontakt z rodzicami (opiekunami
prawnymi) w celu wyjasnienia przyczyny nieobecnosci.

9. W przypadku braku kontaktu z jednym z rodzicéw nauczyciel — wychowawca obowigzany
jest probowa¢ nawigza¢ kontakt ze wspdtmatzonkiem lub innymi osobami upowaznionymi

przez rodzicow.

III. OBOWIAZKI I PRAWA WYCHOWANKA SWIETLICY

1. Uczniowie uczestniczacy w zaj¢ciach swietlicowych majg prawo do:

a) uczestniczenia we wszystkich zajgciach realizowanych podczas zaje¢ $wietlicowych
oraz do nauki indywidualnej;

b) wlasciwie zorganizowanej opieki wychowawczej w ramach grupy $wietlicowe;j;

c) swobodnego wyrazania wlasnego zdania, ocen, opinii we wszystkich sprawach, o ile nie
narusza to praw i godnosci innych oséb;

d) zyczliwego i sprawiedliwego traktowania, uczciwego wystuchania i rozpatrzenia swojej
sprawy;

e) poszanowania godnosci osobistej cztowieka i ucznia;



f) czucia si¢ bezpiecznym podczas korzystania ze $wietlicy oraz ochrony przed wszelka
agresja;

g) rezygnacji z udziatu w dowolnych zajeciach grupowych a przez to do zagospodarowania
czasu we wlasnym zakresie, jezeli nie dezorganizuje to pracy innych uczniéw i nie

ogranicza koniecznosci nadzoru nauczyciela — wychowawcy.

2. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach swietlicowych maja obowiazek:
a) przestrzegania regulaminu pracy $wietlicy szkolnej;
b) przestrzegania zasad wspolzycia w grupie;
c) szanowania wspoOlnego mienia, dbania o sprzet Swietlicowy i uzywania go zgodnie
Z przeznaczeniem;
d) utrzymywania fadu i porzadku w $wietlicy;
e) przestrzegania zasad dobrego wychowania i higieny osobiste;j;
f) przestrzegania zakazu uzywania stow obrazliwych i wulgarnych;
g) okazywania szacunku nauczycielom i pracownikom szkoly;
h) zgltaszania kazdorazowego wyjscia z pomieszczenia $wietlicy;
i) reagowania i przeciwstawiania si¢ kazdemu przypadkowi wystgpowania przemocy

stownej i fizycznej, dokuczaniu innym oraz wszelkim formom agresji.

IV. ZASADY KORZYSTANIA ZE STOLOWKI NA TERENIE SZKOLY, INNYCH
POMIESZCZEN SZKOLNYCH I TERENU ZEWNETRZNEGO SZKOLY

1. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach $wietlicowych i korzystajacy z positkow w stotowce
na terenie szkoly wychodza z pomieszczenia $wietlicy na positek po zgloszeniu tego faktu
do nauczyciela — wychowawcy i uzyskaniu od niego pozwolenia.

2. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach swietlicowych, po zakonczeniu positku w stoldwce na
terenie szkoty, wracajg bezposrednio do pomieszczenia $wietlicy i zglaszajg swoj powr6t do
nauczyciela — wychowawcy.

3. Uczestnicy zaje¢ $wietlicowych zamierzajacy korzysta¢ z pomieszczen sanitarnych (toalety)
zglaszajgq nauczycielowi — wychowawcy cheé wyjscia. Nauczyciel wychowawca udziela
zgody na opuszczenie pomieszczenia $wietlicy dla pojedynczych uczniéw i nadzoruje
moment ich wyjscia i powrotu.

4. Wrykorzystanie hali sportowej, innych pomieszczen szkoly oraz boiska szkolnego na
otwartym powietrzu do realizacji zaje¢ $wietlicowych jest mozliwe w przypadku:

a) nie wykorzystywania tych miejsc przez inne grupy szkolne;



b) warunkéw pogodowych odpowiednich do wykorzystania okreslonego miejsca do
realizacji zaje¢ $wietlicowych;
¢) zgodnosci tematyki zajg¢ z planem pracy $wietlicy;
d) mozliwosci zapewnienia wszelkich warunkow bezpieczenstwa dla uczestnikow zajgé.
5. Zapewnienie opieki wychowawczej uczniow uczestniczacych w zajeciach swietlicowych
w hali sportowej, innych pomieszczeniach szkolnych i na terenie zewngtrznym szkotly, poza
warunkami wynikajacymi z codziennej pracy z grupa uczniow musi uwzglednia¢ szczegolne

wymagania okreslone dla konkretnego miejsca realizacji zajgc.

V. PRZYJMOWANIE I ODBIERANIE UCZNIOW ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Przyjmowanie uczniow do swietlicy szkolnej nastgpuje po zakonczeniu planowych zajeé
szkolnych dla poszczegdlnych klas.

2. Przyjecie ucznia do $wietlicy szkolnej nastgpuje w momencie gdy wychowawca klasy
przyprowadza uczniow ktorzy zostali zakwalifikowani do zaje¢ swietlicowych i przekazuje
ich nauczycielowi — wychowawcy.

3. Nauczyciel — wychowawca $wietlicy odnotowuje czas przyjecia ucznia do $wietlicy i czas
odebrania go po =zajeciach $wietlicowych przez rodzica (opiekuna prawnego) lub
upowazniong 0sobg.

4. Dziecko przyjmowane do $wietlicy powinno by¢ zdrowe.

5. W przypadku choroby dziecka w trakcie jego pobytu w Swietlicy, rodzice (prawni
opiekunowie), po informacji o zaistnialym przypadku od nauczyciela — wychowawcy
$wietlicy, niezwlocznie odbierajg dziecko ze swietlicy.

6. Dzieci sa odbierane ze $wietlicy w godzinach zadeklarowanych przez rodzicow (opiekunow
prawnych) w karcie zgtoszenia, najp6zniej do godziny 16.00.

7. W przypadku stwierdzenia opuszczenia przez ucznia terenu $wietlicy, lub innego miejsca
realizacji zaje¢ $wietlicowych, bez zgody rodzicow, nauczyciel wychowawca zglasza ten
fakt dyrektorowi szkoly i rozpoczyna procedur¢ poszukiwawczg na terenie szkoly.
Informuje rowniez rodzicow (opiekundéw prawnych) o zaistnialym fakcie i prosi
o wyjasnienie zaistnialej sytuacji.

8. Uczniowie w wieku do siedmiu lat nie mogg by¢ upowazniani przez rodzicéw do
samodzielnego wyjscia ze $wietlicy 1 powrotu do domu (art. 43 ustawy Prawo o ruchu
drogowym).

9. Wszelkie odstepstwa od godzin przyjmowania i odbierania dzieci ze $wietlicy, rodzice

(opiekunowie prawni) zglaszaja telefonicznie do nauczyciela — wychowawcy $wietlicy.
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13.

14.
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16.

Odbiera¢ dzieci mogg takze upowaznione na pismie przez rodzicow (prawnych opiekunéw)
osoby, ktére maja zdolno$¢ do czynnosci prawnych (w mysl Kodeksu cywilnego osoby
powyzej 13 lat).

Osoba upowazniona do odbioru ucznia ze $wietlicy, zwlaszcza po raz pierwszy, powinna
posiadaé przy sobie dowdd tozsamosci (w przypadku ucznia do 13. roku zycia legitymacjg¢
szkolng) i na zadanie nauczyciela - wychowawcy $wietlicy okaza¢ go.

Nauczyciel — wychowawca $wietlicy moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy
stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie jest ona w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.

Momentem odebrania dziecka ze $wietlicy jest osobiste stawienie si¢ rodzica (opiekuna
prawnego) lub osoby upowaznionej w pomieszczeniu $wietlicy u wiasciwego nauczyciela —
wychowawcy $wietlicy oraz wyrazne zakomunikowanie checi odebrania dziecka.

W przypadku nieodebrania dziecka ze $wietlicy w godzinach funkcjonowania placowki
nauczyciel — wychowawca $wietlicy odpowiedzialny za dziecko zobowigzany jest
powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoly, a takze skontaktowa¢ si¢ telefonicznie
z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka lub inna upowazniong osoba, wskazana
w upowaznieniu. Jezeli opiekun dziecka jest pod wplywem alkoholu, nauczyciel —
wychowawca $wietlicy szuka kontaktu ze wspotmalzonkiem. Jezeli okaze sig, ze
wspolmatzonek nie moze zglosi¢ si¢ po dziecko lub nie ma z nim kontaktu, nauczyciel —
wychowawca informuje o powyzszym fakcie dyrektora szkoly i powiadamia policje
przekazujac im dalsze prowadzenie postgpowania. Jezeli dziecko wychowywane jest tylko
przez jednego rodzica, procedura skraca si¢. Nalezy w takim przypadku kontaktowa¢ si¢
z policja.

W kazdym przypadku nieodebrania dziecka ze $wietlicy w godzinach funkcjonowania
placowki, w razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow,
prawnych opiekunéw lub inne osoby upowaznione, nauczyciel — wychowawca swietlicy ma
obowiazek powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji policje.

Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow (prawnych opiekunéw), innej upowaznionej
osoby lub policji, nauczyciel — wychowawca $wietlicy nie moze wraz z dzieckiem opuscic¢

terenu szkoty, ani pozostawi¢ dziecka pod opieka innej osoby.




